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Procuraduria Universitaria




PASOS PARA SOLICITAR CONTRATOS Y CONVENIOS
1. Ingrese en: procuraduria.utpl.edu.ec

2. Sgleccione:

CONTRATOS Y CONVENIOS
3. Seleccione de acuerdo a su necesidad:
CONTRATACION CIVIL o CONVENIOS

(La contratacion laboral debe ser solicitada por
la Direccion de Recursos Humanos).

e Si selecciond CONTRATACION CIVIL, siga los siguientes pasos:
1. Seleccione; SOLICITUD EN LINEA.

2. Llene la informacion del FORMULARIO que aparecera en su
pantalla, de la manera que se indica en la siguiente pagina:

e Si selecciond GONVENIOS, siga los siguientes pasos:

1. Seleccione: SOLICITUD EN LINEA.

2. Llene la informacion del FORMULARIO que aparecera en su
pantalla, de la manera que se indica en la siguiente pagina:




Solicitud de Gestion de Contrato — Ingrese el nombre de la

dependencia universitaria
Nota: Los campos marcados con * son obligatorios. SOllCltante

Area solicitante* [ Centro Asociado Alamor

DATOS DE LA EMPRESA O PERSONA CONTRATADA

Empresa contratada [

Representante legal o persona contratada® [

Ingrese los datos de la empresa o
Colocar los nombres completos del representante legal de la empresa
contratada o del profesional contratado. persona que Ssevaa Contratal'.

Identificacion del representante legal* [

Domicilio* [

En el formato (Direccion - Ciudad - Pais)

( Inserte el objeto de la contratacion.

DATOS DEL CONTRATO

Objeto de Contrato® [

Ingrese las fechas de inicio y
terminacion del contrato en formato:

en formato en formato DOYMM/AAARA d |a/meS/an0.
DD/MM/AAAA

Duracién® Fecha de inicio del contrato® Fecha de finalizacion del contrato®

Valor de contrato® Forma de Pago®

Determine la maneraen laquesevaa
pagar a la persona 0 empresa
contratada, es decir, si existe anticipo,
e =y pago contra presentacion de factura

previo informe, o similares.

Garantia por anticipo® Detalle de otras garantias

--Seleccione--

DATOS DE GARANTIAS

Las garantias son requisitos necesarios
e indispensables para garantizar el
cumplimiento  del contrato vy
proteger los intereses institucionales.

(Especificar) y Adjuntar autorizacién para la emision de otras garantias.

OBSERVACIONES

Observaciones

En este espacio puede ingresar

comentarios u observaciones a la

Los documentos habilitantes obligatorios que tendra que adjuntar son los siguientes: solicitud para que sean insertados en
o Copia de cédula contraparte. el contrato respectivo.

® Copia del nombramiento del representante legal contraparte.
® Copia del RUC de la contraparte.
® Presupuesto aprobado.

® Oferta aprobada presentada por el contratista. Debe adjuntar lOS documentos
® Acuerdo de responsabilidad y aceptacion de funciones del administrador del contrato. en|iStadOS. Pa ra e”o, SeleCCione
EXAMINAR, elija el documento y
finalmente seleccione ADJUNTAR
(No olvide este ultimo paso).

Adjuntar Archivos | Examinar... | Mo se ha seleccionado ningtin archivoJ Adjuntar

Seleccione GUARDAR, con ello su
solicitud se enviara a la
Procuraduria  Universitaria y la
confirmacion de recepcion le llegara
a su correo electronico.




Ingrese el nombre de la dependencia

Solicitud de Gestion de Convenio

universitaria solicitante.

Ingrese los datos de la empresa o persona
con la que se firmard el convenio. La
informacion  del  administrador 0
responsable de la contraparte son
importantes para el Vicerrectorado
Académico y la Direccion General de
Relaciones Interinstitucionales, para el
seguimiento de los documentos firmados.

Ingrese las referencias previas a la
suscripcion del convenio, como trayectoria
de la contraparte, detalle del proyecto bajo
el que se suscribird el convenio o si es que
hubieren  acuerdos  firmados  con
anterioridad, etc.

Ingrese pais, ciudad y direccion de la
contraparte.

Nota: Los campos marcados con * son obligatorios.

Area solicitante [ Centro Asociado Alamor

DATOS DE LA CONTRAPARTE

RUC de la contraparte.

Nombre de la contraparte®

Nombre de representante legal contraparte®

Identificacion del representante legal®

Teléfono Administrador Contraparte*

Correo Electrénico Administrador Contraparte®

Antecedentes*

[
[
[
Responsable / Administrador Contraparte® [
[
[

Domicilio* Pais*

[ --Seleccione--
Ciudad*

[

Direccion*

[

DATOS DEL CONVENIO

Ingrese el objeto (para qué)
se firmara el convenio.

Ingrese las obligaciones que adquiere la
UTPL con la firma del convenio.

Ingrese las obligaciones que adquiere la
contraparte con la firma del convenio.

Ingrese el monto del convenio, en caso de existir.

Ingrese las fechas de inicio y terminacion
del convenio en formato: dia/mes/afio.

Ingrese los datos del funcionario
responsable por parte de la UTPL, que
dard seguimiento y velara por el
cumplimiento del convenio.

En este espacio puede ingresar
comentarios u observaciones a la solicitud
para que sean insertados en el convenio.

Debe adjuntar los documentos enlistados.
Para ello, seleccione EXAMINAR, elija el
documento vy  finalmente  seleccione
ADJUNTAR (No olvide este ultimo paso).

Seleccione GUARDAR, con ello su solicitud
se enviard a la Procuraduria Universitaria y
la confirmacion de recepcion le llegard a su
correo electrdnico.

Tipe de convenio* Objeto de Canvenio*
[ Acuerdo de Confidencialidad V}

Compromisos UTPL*

Compromisos Contraparte*

Monto del presupuesto :]
Plazo del convenio* Fecha de inicio de convenio” Fecha de finalizacion del convenio*
[ --Seleccione-- VJ [ ] E [ ] EF

en formato en formato DO/MM/AAAA
DD/MM/AAAA

DATOS DEL ADMINISTRADOR DEL CONVENIO (UTPL)

Responsable del convenio (UTPL)* [Especifique un nombre o una direccién de correo electrénico... ]

Observaciones

Adjuntar Archivos* ‘[ Examinar... | No se ha seleccionado ningtin archivc]

Los documentos habilitantes obligatorios en su mayar parte que tendra que adjuntar son los siguientes:

* Copias de cédula o pasaporte, certificado de votacion (de ser el caso) de las personas naturales o representante
legal de las personas juridicas

* MNombramiento del representante legal y RUC de las personas juridicas suscriptoras.

* Presupuesto debidamente aprobade, (de ser el caso).

* Acuerdo de responsabilidad y aceptacion de las funciones de ADMINISTRADOR DEL CONVENIO por parte del

trabajador de UTPL designado para el efecto.

Convenios




Mejoramos con la tecnologia
para agilizar los procesos universitarios.

& procuraduria.utpl.edu.ec

¢, (593) 7 3701444, ext.: 2343





